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ВВЕДЕНИЕ 
Данное руководство содержит описание процесса работы пользователя в 

программном комплексе «Биржевые торги промышленными и потребительскими 
товарами» (далее по тексту – ПК «Биржевые торги ППТ», приложение, система). 

Преимущества и особенности ПК «Биржевые торги ППТ»: 
1) обеспечивает условия для совершения сделок по покупке, продаже 

товаров; 
2) динамический, постоянно обновляемый, информация зависит от действий 

пользователей; 
3) тематический, многофункциональный, аудитория интернациональная, 

владеет одинаковым функционалом ПК, имеет одну цель: совершение сделок по 
купле-продаже. Для аудитории доступны разные пути достижения цели; 

4) предоставляет услуги для выполнения определенных задач: изучение 
спроса и предложения, управление заявками на покупку и продажу, 
взаимодействие с контрагентами. 

Для доступа к полным функциональным возможностям ПК «Биржевые торги 
ППТ» необходима авторизация. 
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ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
Базис поставки – место, где покупатель может получить приобретенный на 

бирже товар. 
Время подачи оферты – период времени продолжительностью пять минут, 

если иной период времени не установлен маклером в соответствии с настоящим 
Регламентом, в течение которого покупатель может направлять встречные оферты 
для занятия лидирующего положения в торгах на повышение. 

Время экспозиции заявки на покупку – период времени, в течение 
которого у покупателя отсутствует возможность направить оферту продавцу. 

Заявка на покупку – коммерческое предложение покупателя, в котором он 
указывает, что хотел бы купить, по какой цене и предпочтительные условия 
поставки. Заявки вносятся в биржевую торговую систему до начала торгов. 
Неправильно оформленные заявки к торгам не допускаются. 

Заявка на продажу – коммерческое предложение продавца, в котором он 
указывает, что продается, по какой цене и где можно забрать покупку. Заявки 
вносятся в биржевую торговую систему до начала торгов. Неправильно 
оформленные заявки к торгам не допускаются. 

Каталог предложений – совокупность заявок на продажу, принятых Биржей 
и включенных в реестр заявок. 

Каталог спроса – совокупность заявок на покупку, принятых Биржей и 
включенных в реестр заявок. 

Оферта – предложение участника биржевой торговли заключить биржевую 
сделку на содержащихся в такой оферте условиях. 

Покупатель – участник биржевой торговли, желающий приобрести товар. 
Продавец – участник биржевой торговли, желающий реализовать товар. 
Реестр заявок – информационная база заявок на покупку и заявок на 

продажу, принятых Биржей. 
Стартовая цена – цена товара без НДС, указанная и зафиксированная 

продавцом в заявке на продажу на начало торговой сессии торгов на повышение. 
Текущая цена – цена товара без НДС, измененная в ходе торговой сессии 

торгов на повышение. 
Товар на складе – товар, находящийся в собственности, хозяйственном 

ведении, оперативном управлении продавца. 
Товар появится в будущем – товар, факт производства которого 

подтвержден или поставка которого гарантирована организацией-производителем 
или ее сбытовой организацией (официальным торговым представителем), а также 
возможность поставки которого в адрес продавца или его клиента гарантируется 
собственником товара в определенный срок. 

Шаг цены – величина увеличения стартовой или текущей цены, равная 0,1% 
от стартовой цены, если иной размер не установлен маклером в соответствии с 
настоящим Регламентом. 

GPC – глобальный классификатор продуктов GPC (Global Product 
Classification).  
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1. ГЛАВНАЯ СТРАНИЦА 
1.1 Основные блоки 
Работа c программным комплексом начинается с открытия главной страницы 

web-приложения. 

 
Рисунок 1 – Главная страница ПК 

Структура главной страницы включает: шапку, баннер, разделы 
навигационного меню, информационные блоки и подвал (Рисунок 1). 
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В шапке страницы отображаются баннер биржи, номера телефонов контакт-

центра, e-mail, текущее биржевое время. Также пользователю доступен выбор 
языка (Рисунок 2). 

 
Рисунок 2 – Шапка страницы 

Для авторизованных пользователей в шапке отображаются индикаторы 
оповещения: 

•  – входящие сообщения; 
•  – входящие уведомления; 

•  – переход в раздел «Торги» (альтернативный вариант перехода см. 
Торги); 

•  – переход в Личный кабинет пользователя, информация о его 
разделах. 

Для перехода со страницы, на которой находится пользователь, на главную 
щелкните мышью по баннеру биржи. 

 На главной странице соответствующий переход не происходит. 

Вход – при нажатии на кнопку «Войти» открывается окно для авторизации 
пользователя. Кнопка отображается для неавторизованного пользователя, для 
авторизованного вместо данной кнопки – ссылка на личный кабинет. 

Строка глобального поиска – позволяет авторизованному и 
неавторизованному пользователю производить поиск заявок на покупку (продажу) 
без перехода в разделы «Каталог предложений» и «Каталог спроса». 

Строка активации глобального поиска закреплена в шапке страниц и 
доступна из всех разделов ПК «Биржевые торги ППТ» (Рисунок 3). 

 
Рисунок 3 – Строка глобального поиска 

Меню – отображается меню сайта, при наведении на раздел меню, 
открываются доступные подразделы: 
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• Каталог предложений; 
• Каталог спроса; 
• Импортозамещение; 
• Участникам. 
Переключатель языков – язык интерфейса (ru – русский язык, en – 

английский язык). 
Информационные блоки – содержат описание основных шагов для начала 

работы на электронной торговой площадке (Рисунок 4). При выборе шагов 1 и 2 на 
новой странице браузера отображается информация о порядке получения ЭЦП и 
аккредитации биржевого брокера. 

При выборе шагов 3, 4: 
- отображается окно авторизации (для НЕавторизованного пользователя); 
- открывается форма создания заявки (шаг 3) или раздел «Торги» (шаг 4) 

(для авторизованного пользователя). 

 
Рисунок 4 – Взаимодействие с торговой площадкой 

Также доступна информация для пользователей (для ознакомления нажмите 
«Узнать подробнее », см. Рисунок 5); информацию о новых заявках на продажу 
(по нажатии кнопки «Перейти к заявке» открывается страница с подробным 
описанием выбранной заявки), о популярных товарах (открывается каталог с 
заявками на продажу товаров, соответствующих данной категории (Рисунок 5)). 

 
Рисунок 5 – Информация для пользователей 
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Рисунок 6 – Популярные товары 

Статистика – отображается информация о количестве активных заявок на 
покупку (продажу), количестве разместивших их покупателей (продавцов), а также 
о количестве и сумме заключенных за последний месяц сделок (обновляется 
ежедневно). 

Подвал страницы – присутствует на всех страницах ПК, содержит ссылки 
на официальные ресурсы, адрес и телефоны организации, ссылки на другие 
торговые площадки и форму для обратной связи (Рисунок 7). 

 
Рисунок 7 – Подвал страницы 

1.2 Авторизация пользователя 
Существуют два способа входа пользователя в ПК: 
1) Авторизация с использованием электронной цифровой подписи (ЭЦП); 
2) Вход по логину и паролю. 
Вход в систему 
1) Нажмите на кнопку «Войти» в правом верхнем углу экрана (Рисунок 8). 
2) Отобразится окно входа в аккаунт с возможностью выбора варианта входа: 

по ЭЦП или по логину и паролю. 
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Рисунок 8 – Вход в личный кабинет 

3) При выборе входа с использованием ЭЦП в окне «Вход в аккаунт» 
отображается обнаруженный системой сертификат открытого ключа (в примере 
«Тестовый трейдер участника»). Необходимо ввести пароль к сертификату ключа 
в одноименном поле и нажать «Войти» (Рисунок 8). 

4) При входе по логину и паролю необходимо указать логин и пароль и 
нажать «Продолжить». Отобразится окно для ввода sms-кода, который отправлен 
на указанный при регистрации номер мобильного телефона. После ввода sms-кода 
нажмите «Войти». 

 
Рисунок 9 – Вход с использованием ЭЦП 
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Рисунок 10 – Вход по логину и паролю 

5) Если введенные данные верны, отобразится личный кабинет пользователя. 

 
Рисунок 11 – Стартовая страница авторизованного пользователя 

1.2.1 Выход из системы 
Для выхода из системы авторизованному пользователю необходимо нажать 

на кнопку «Выйти» в Личном кабинете (1) или из выпадающего меню, которое 
вызывается при нажатии на иконку пользователя (2). 
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Рисунок 12 – Выход из системы 

1.3 Функция глобального поиска 
Строка активации глобального поиска закреплена в шапке страниц и 

доступна из всех разделов ПК «БТ ППТ» (Рисунок 3). 
Глобальный поиск заявок на покупку (продажу) осуществляется по 

следующим параметрам: 
•  по наименованию товара; 
• по номеру заявки на покупку (продажу); 
• по коду ТН ВЭД ЕАЭС. 
При вводе поискового запроса происходит одновременный поиск заявок на 

покупку (продажу) в Каталоге предложений и в Каталоге спроса. 
Поиск заявок производится по одному выбранному параметру, 

использование одновременно нескольких параметров поиска недоступно. 
Поисковый запрос не должен превышать 255 символов (буквы, цифры, 

пробелы и знаки препинания). 
Порядок поиска заявки на покупку (продажу) по наименованию 
Глобальный поиск по наименованию товара может производиться как по 

одной, так и по нескольким поисковым фразам (введенным через пробел) 
одновременно. 

При поиске по нескольким поисковым фразам используется логический 
оператор «И». Результаты поиска выдают список заявок на покупку (продажу), 
наименование товара которых содержит введенные поисковые значения 
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одновременно вне зависимости от их расположения. Минимальный размер 
поискового запроса – не менее двух символов. При вводе одного символа границы 
поискового поля подсвечиваются красным цветом. 

1) Нажмите кнопкой мыши на строку глобального поиска. 
2) Отобразится модальное окно с установленным по умолчанию параметром 

поиска «по наименованию», кнопка «Поиск» неактивна (Рисунок 13). 

 
Рисунок 13 – Модальное окно глобального поиска 

3) Введите в строку поиска наименование (часть наименования) товара. 
Минимальное количество символов для поиска – два; один – для поиска по двум 
фразам (ввод через пробел). При вводе в строку поиска одного и более «пробелов» 
кнопка «Поиск» не активна. 

4) Нажмите клавишу «Enter» или на кнопку «Поиск». 
5) В окне отобразятся результаты поиска (Рисунок 14). 
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Рисунок 14 – Результат глобального поиска по наименованию 

По умолчанию отображаются результаты поиска по каталогу предложений (в 
скобках указано количество найденных заявок). Также есть возможность перехода 
к просмотру найденных товаров в каталоге спроса. Для этого необходимо нажать 
кнопкой мыши наименование каталога (Рисунок 15). 

 
Рисунок 15 – Результат глобального поиска по каталогу спроса 

Для просмотра всех результатов поиска нажмите на кнопку внизу модального 
окна (Рисунок 16). 
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Рисунок 16 – Переход к странице всех результатов поиска 

Результаты поиска заявок на покупку (продажу) отображаются в виде 
превью, содержащего следующую информацию: 

1) Для заявок на продажу: 
- фотография товара; 
- номер заявки на продажу; 
- наименование товара; 
- страна продавца; 
- срок действия заявки; 
- цена (без НДС); 
- количество товара и единицы измерения; 
- стоимость (с учетом НДС). 

2) Для заявок на покупку: 
- номер заявки на покупку; 
- наименование товара; 
- страна покупателя; 
- срок действия заявки на покупку; 
- цена (без НДС); 
- количество товара и единицы измерения; 
- стоимость (с учетом НДС). 

Трейдеру и работнику доступен просмотр заявок на покупку (продажу) в 
статусе «Активные». Собственные заявки на покупку (продажу) для трейдера 
отмечены зеленым цветом (Рисунок 17). 
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Рисунок 17 – Превью собственной заявки трейдера 

Для очистки поисковой строки используйте клавиши клавиатуры или кнопку 

 (Рисунок 18). 

 
Рисунок 18 – Очистка поискового запроса 

Система сохраняет и отображает введенные пользователем значения и их 
последующие изменения как в модальном окне, так и на главной строке 
глобального поиска, а также при просмотре подробной информации о заявках, 
переходе к просмотру всех искомых результатов поиска. 

При закрытии модального окна глобального поиска без очистки поисковой 
строки и повторном активации строки глобального поиска, система отображает 
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пользователю страницу модального окна с ранее введенными параметрами и 
результатом поисковой выдачи. 

Порядок поиска заявки на покупку (продажу) по номеру заявки 
Поиск по номерам заявок на покупку (продажу) выполняется по их полному 

совпадению в каталоге предложений или спроса. Может производиться как по 
одной, так и по нескольким заявкам одновременно. 

Например, для поиска по двум заявкам на продажу: 
1) Нажмите кнопкой мыши на строку глобального поиска. 
2) Отобразится модальное окно с установленным по умолчанию параметром 

поиска «по наименованию». 
3) Выберите параметр поиска «по номеру заявки». 
4) Введите необходимые номера заявок через пробел. Также можно сначала 

ввести номера заявок, а затем активировать параметр «по номеру заявки». 
5) Нажмите клавишу «Enter» или на кнопку «Поиск». 
6) В окне отобразятся результаты поиска (Рисунок 19). 

 
Рисунок 19 – Поиск по номеру заявки 

Поиск системой заявок на покупку (продажу) «по номеру заявки» 
осуществляется исключительно по числовым значениям в строке поиска. При 
вводе в строку поиска буквенных или любых других символов (кроме пробела) 
отобразится уведомление: «Ничего не найдено. Попробуйте изменить поисковый 
запрос». 
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Рисунок 20 – Поиск по номеру заявки (ввод буквенных значений) 

Порядок поиска заявки на покупку (продажу) по коду ТН ВЭД 
Глобальный поиск по коду ТН ВЭД ЕАЭС может производиться как по 

одной, так и по нескольким заявкам одновременно. Выполняется при вводе не 
менее четырех символов кода, при этом Система будет осуществлять поиск 
заявок, содержащих товары, чей код ТН ВЭД начинается с введенного цифрового 
поискового значения. Т.е. в строку глобального поиска можно вводить как полные, 
так и частичные кодовые обозначения классификатора. 

При поиске по нескольким кодам ТН ВЭД ЕАЭС используется логический 
оператор «ИЛИ». 

Порядок действий при поиске заявок на покупку (продажу) по коду ТН ВЭД 
аналогичен действиям при поиске по наименованию товара или номеру заявки. 

 
Рисунок 21 – Поиск коду ТН ВЭД 
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2. КАТАЛОГ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
НЕавторизованный пользователь просматривает каталог предложений для: 
- ознакомления с активными заявками на продажу; 
- ознакомления с условиями направленных оферт на заявки на продажу; 
- сравнения заявок на продажу. 
Трейдер просматривает каталог предложений для: 
- ознакомления со всеми активными заявками на продажу; 
- ознакомления со своими активными заявки на продажу; 
- ознакомления с условиями направленных оферт на заявки на продажу; 
- сравнения заявок на продажу; 
- выбора заявок для наблюдения; 
- направления оферт на заявки на продажу. 
Трейдер может направить оферты на заявки на продажу, которые поданы для 

участия в торгах на повышение цены или по упрощенному порядку. 
Порядок просмотра «Каталога предложений» 
1) Выберите в навигационном меню пункт Каталог предложений. 
2) Отобразится трехуровневый список категорий по заявкам (по умолчанию 

категории упорядочены по наименованию от А до Я). Для открытия 4-го уровня 
(если он есть) нажмите на кнопку  рядом с наименованием списка 3-го уровня 
(Рисунок 22). Для каждой категории в скобках отображается количество активных 
заявок. 

3) Выберите необходимую категорию. 

 Если наименование категории (подкатегории) превышает 35 символов, 
система отображает только ту часть наименования, которая входит в заданное 
количество символов, остальная часть скрыта под многоточием «…». Полное 
наименование отображается во всплывающей подсказке при наведении курсора на 
наименование категории. 

4) Отобразится список заявок. Предусмотрена возможность их фильтрации и 
сортировки (Рисунок 22). По умолчанию на странице отображается 10 записей. 
Доступно изменение количества отображаемых записей (по 5, 10, 25 или 50), 
переход на следующую страницу списка (кнопка ), на последнюю страницу 
(кнопка ). Рядом выводится информация об общем количестве записей в 
выбранном разделе каталога и о порядковых номерах отображаемых записей на 
текущей странице (Рисунок 23). 
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Рисунок 22 – Каталог предложений 

 
Рисунок 23 – Навигация по списку заявок 

 Заявки на продажу, для которых существуют соответствующие активные 
заявки на покупку, выделены зеленым цветом. Соответствие заявок на покупку 
заявкам на продажу устанавливается на основании общего кода ТН ВЭД 
продаваемых/покупаемых товаров. 

5) Щелкните мышью по выбранной заявке, отобразится ее подробное 
описание. Для просмотра информации о торгах, в которых участвует заявка на 
продажу, нажмите «Заявка участвует в торгах…» (Рисунок 24) (доступно только 
для авторизованного пользователя). 
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Рисунок 24 – Заявка участвует в торгах 

С помощью элемента «хлебные крошки» (навигационная цепочка) доступен 
переход к любой вышестоящей категории заявки (Рисунок 25), в том числе к 
постраничному списку всех заявок в каталоге предложений. 

 
Рисунок 25 – «Хлебные крошки» 

2.1 Поиск, фильтрация и сортировка данных 
Для НЕавторизованного пользователя в каталогах доступны функции поиска, 

фильтрации и сортировки данных. 
Для авторизованного пользователя, кроме указанных, доступны функция 

добавления в «Наблюдаемые заявки», а также фильтрации по типу заявки 
(Мои/Чужие). 
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Поиск 
Поисковая строка в каталогах предоставляет возможность базового и 

расширенного поиска. 
При базовом поиске в поле необходимо ввести значение (одно или несколько 

через пробел), по которому будет осуществлен поиск заявок в текущей категории. 

Нажать клавишу «Enter» или иконку  в поле ввода. 
В результате будут отобраны те заявки на продажу, в наименовании которых 

найдено поисковое слово (слова) (Рисунок 26). 

 
Рисунок 26 – Базовый поиск 

Расширенный поиск производится по нескольким критериям: 
- наименование; 
- код ТНВЭД; 
- производитель; 
- описание; 
- номер заявки. 
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Для начала расширенного поиска нажмите на иконку . В открывшемся 
окне задайте один или несколько критериев поиска, нажмите «Поиск». Чтобы 
очистить введенные значения, нажмите «Отмена» или очистите значения полей с 
помощью клавиатуры (Рисунок 27). 

В результате расширенного поиска будут отображены заявки, в которых 
подтверждено совпадение всех заданных поисковых критериев. 

 
Рисунок 27 – Расширенный поиск 

Выбор фильтров 
Выберите необходимые параметры фильтрации из предложенного списка и 

нажмите кнопку «Показать результаты». Будут отображены заявки, которые 
подходят под выбранные параметры фильтрации. 

Очистка фильтров 
Для очистки всех заданных параметров фильтрации нажмите кнопку 

«Сбросить» (3) (Рисунок 28). 
Результаты на странице будут обновлены. 
Для очистки отдельных параметров фильтрации нажмите на кнопку  в 

соответствующих тегах рядом с названием фильтра (2). 
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Чтобы сбросить значение, введенное в поле базового поиска (1), нажмите на 

кнопку  в данном поле. 
Для очистки значений базового и расширенного поиска необходимо нажать 

кнопку «Отмена» в открытой вкладке расширенного поиска. Также очистить 
значения в поисковых полях можно вручную, удалив введенные значения с 
помощью клавиатуры. 

 
Рисунок 28 – Очистка фильтров 

Сортировка 
По умолчанию заявки в каталоге сортируются по убыванию даты 

добавления: от новых к старым. 
Заявки могут быть отсортированы: 
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- по цене: по убыванию, по возрастанию (сравнивается эквивалент в BYN); 
- по наименованию: от А до Я, от Я до А; 
- по дате добавления заявок: от новых к старым, и наоборот. 

 
Рисунок 29 – Сортировка заявок 
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3. КАТАЛОГ СПРОСА 
НЕавторизованный пользователь просматривает каталог спроса для: 
- ознакомления с активными заявками на покупку; 
- ознакомления с условиями направленных предложений на заявки на 

покупку; 
- сравнения заявок на покупку. 
Трейдер просматривает каталог спроса для: 
- ознакомления со всеми активными заявками на покупку; 
- ознакомления со своими активными заявками на покупку; 
- ознакомления с условиями направленных предложений на заявки на 

покупку; 
- сравнения заявок на покупку; 
- выбора заявок для наблюдения; 
- направления предложений на заявки на покупку. 
Трейдер может направить предложения на заявки на покупку, которые 

поданы для участия в торгах на понижение цены с датой торгов или со сроком 
действия заявки. 

Действия пользователя аналогичны действиям при просмотре Каталога 
предложений. 

Поиск, фильтрация и сортировка данных также производятся аналогично 
поиску, фильтрации и сортировке в Каталоге предложений. 
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4. ИМПОРТОЗАМЕЩЕНИЕ 
В данном разделе отображаются заявки на продажу и покупку, попадающие 

под признак «импортозамещение». 
При выборе данного пункта отображается выпадающий список, в котором 

доступен переход на страницу с превью (Рисунок 30): 
- заявок на продажу; 
- заявок на покупку; 
- заявок на покупку (товары под заказ). 

 
Рисунок 30 – Импортозамещение 

Выберите необходимый пункт: отобразится соответствующая страница с 
превью заявок (с признаком «импортозамещение») (Рисунок 31). 

 
Рисунок 31 – Импортозамещение, заявки на продажу 
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5. УЧАСТНИКАМ 
В разделе пользователю доступны ссылки на обучающие материалы: 
- с чего начать работу на бирже; 
- аккредитация; 
- инструкция по работе с ЭЦП; 
- промышленные и потребительские товары;  
- руководство пользователя для трейдера. 
Каждая из ссылок открывается в отдельном окне браузера. Также можно 

скачать «Регламент биржевых торгов по секции промышленных и потребительских 
товаров». 

https://www.butb.by/obuchenie/s-chego-nachat/
https://www.butb.by/ecp/
https://pp.butb.by/pp/UserGuide/HelpLoginDS
https://www.butb.by/shedule/promyshlennye-i-potrebitelskie-tovary/
https://www.butb.by/upload/file/Rukovodstvo-PK-Birzhevye-Torgi-PPT.pdf
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6. СОЗДАНИЕ И УПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВКОЙ 
6.1 Создание и управление заявкой 
Для создания заявки (доступно для авторизованного пользователя) нажмите 

кнопку «+ Создать заявку». 
В отобразившемся всплывающем окне выберите вид создаваемой заявки: На 

продажу или На покупку (Рисунок 32). 

 
Рисунок 32 – Создание заявки 

Откроется соответствующая форма создания заявки (Рисунок 33). 
Данные на форме сгруппированы по блокам. По умолчанию блоки 

развернуты, можно свернуть/развернуть блок щелкнув по наименованию блока или 
используя кнопки  / .  

Для очистки внесенных в форму данных нажмите кнопку «Очистить 
форму» в правом верхнем углу. 

Чтобы отменить создание заявки, нажмите «Отменить». Потребуется 
подтверждение отмены (появится всплывающее окно) (Рисунок 34). После 
подтверждения отображается предыдущая страница, на которой находился 
пользователь. 
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Рисунок 33 – Форма создания заявки 
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Рисунок 34 – Подтверждение отмены создания заявки 

Форма создания заявки содержит семь информационных блоков, пять из 
которых идентичны по структуре и содержанию для обоих видов заявок. 

Информация о товаре – предназначен для заполнения характеристик 
товара. 

Поля данного блока могут быть заполнены вручную (ввод с клавиатуры, 
выбор из выпадающего списка) или автоматически (функция «Найти товар»). 

Для автоматического заполнения нажмите «Найти товар» и используйте 
функцию поиска товара по GTIN (поиск товара производится в Банке данных 
электронных паспортов товаров). Поля данного блока будут заполнены 
автоматически, их редактирование недоступно. 

 
Рисунок 35 – Поиск товара по GTIN 
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 При заполнении информации о товаре по GTIN созданная заявка будет 
активирована автоматически, без проверки Маклером, если ее расчетная 
стоимость с учетом НДС составляет менее 3 000 б. в. 

Фотография – предназначен для добавления фотографий товара (не более 3-
х шт.). 

Классификация» – заполнение полей данного блока производится выбором 
из классификаторов. Нажмите «Выбрать», откроется окно со списком кодов и 
соответствующих значений, представленных в виде дерева (Рисунок 36). Чтобы 
добавить код в заявку, щелкните по нему. 

 
Рисунок 36 – Добавление классификации товара 
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Можно использовать поиск: в поле поиска введите код, наименование 

рубрики или часть наименования, нажмите . 
Условия оплаты – необходимо указать Размер предоплаты (%), Срок 

(дней) ее внесения (для предоплаты и для отсрочки). Размер отсрочки (%) 
заполняется автоматически размером предоплаты. 

Условия поставки – необходимо выбрать из выпадающего списка базис 
поставки (поле Условия поставки); из классификатора – Место поставки, указать 
в календарных днях Срок поставки. 

 
Рисунок 37 – Заполнение условий оплаты и поставки 

После заполнения полей формы нажмите «Подать заявку». 
Подтверждением размещения заявки является всплывающее сообщение «Заявка 
успешно создана». 

Созданная заявка на продажу/покупку отображается у пользователя в разделе 
личного кабинета «Мои заявки на продажу» / «Мои заявки на покупку». До 
проверки сотрудником биржи на корректность заполнения она отображается на 
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вкладке «На проверке», после проверки и размещения ее работником в общем 
каталоге заявок – на вкладке «Активные». 

6.1.1 Особенности заполнения заявки на продажу 
При заполнении информационного блока Участие в торгах доступен выбор 

вида торгов: Участие в торгах по упрощенному порядку / Участие в торгах на 
повышение цены. 

Для вида торгов Участие в торгах по упрощенному порядку необходимо 
указать Срок действия заявки. 

 
Рисунок 38 – Участие в торгах по упрощенному порядку 

Для вида торгов Участие в торгах на повышение цены необходимо указать 
Срок приема оферт и определить Дату торгов. Выбор даты производится из 
календаря. 

 
Рисунок 39 – Участие в торгах на повышение 
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При подаче заявки на продажу со сроком действия заявки (вид торгов 

«Участие в торгах по упрощенному порядку») в блоке Информация о товаре 
доступен выбор признака Отечественный производитель/сбытовая 
организация (официальный торговый представитель). При установке в заявке 
на продажу данного признака в поле Страна происхождения необходимо выбрать 
страну из выпадающего списка (на данный момент доступен выбор одного 
значения (Беларусь), поле заполняется автоматически) (Рисунок 40). 

Также доступна установка признака Ценообразование регулируется НПА. 

 
Рисунок 40 – Создание заявки с признаком производителя 
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Обязательным условием для подачи заявки на продажу с признаком 

производителя является размещение скрытого файла – документа, 
подтверждающего, что продавец является отечественным производителем, 
сбытовой организацией (официальным торговым представителем). Без 
прикрепления скрытых файлов трейдеру будет отображаться сообщение с ошибкой 
«Не прикреплен скрытый файл для подтверждения соответствия признаку 
производителя». 

При добавлении товара по штрихкоду GTIN и установленном признаке 
производителя система работает следующим образом: 

1) Если установлен признак продажи производителем и пользователь 
добавил товар со страной производителя, которая не входит в перечень стран для 
продажи производителем, признак автоматически снимается. 

2) Если установлен признак продажи производителем и пользователь 
добавил товар со страной производителя, которая входит в перечень стран для 
продажи производителем, то товар будет добавлен в заявку. 

3) Если в заявку добавлен товар со страной производителя, которая не входит 
в перечень стран для продажи производителем, и пользователь хочет установить 
признак продажи производителем, то будет выдано сообщение «Признак не может 
быть установлен для выбранной страны производителя». 

4) Если в заявку добавлен товар со страной производителя, которая входит в 
перечень стран для продажи производителем, то пользователь может установить 
признак продажи товара производителем. 

При заполнении информационного блока Условия продажи необходимо 
заполнить вручную значения полей Количество товара, Цена (без НДС), Ставка 
НДС (ручное заполнение поля Ставка НДС возможно только для нерезидентов РБ, 
для резидентов значение данного поля выбирается из выпадающего списка), 
остальные активные поля – с использованием выпадающего списка (Рисунок 41). 

 
Рисунок 41 – Заполнение НДС 
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Если трейдер работает без НДС, то необходимо поставить признак «Без 

НДС…», если товар появится в будущем – выбрать одноименный признак (поле 
Местонахождение товара станет неактивным). 

Поля Сумма НДС, Стоимость (без НДС), Стоимость (с учетом НДС) 
заполняются автоматически с учетом введенных/выбранных значений в указанных 
выше полях. 

6.1.2 Особенности заполнения заявки на покупку 
При заполнении информационного блока Участие в торгах доступен выбор 

вида торгов путем активации переключателей: Участие в торгах на понижение 
цены со сроком действия заявки / Участие в торгах на понижение цены с датой 
торгов (Рисунок 42). 

Для вида торгов «на понижение цены со сроком действия заявки» 
необходимо указать Срок действия заявки. 

 
Рисунок 42 – Участие в торгах на понижение цены со сроком действия 
Для вида торгов «на понижение цены с датой торгов» необходимо указать 

Срок приема предложений и определить Дату торгов. Выбор даты производится 
из календаря. 
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Рисунок 43 – Участие в торгах на понижение цены с датой торгов 

При подаче заявки на покупку с указанной датой торгов (вид торгов «на 
понижение цены со сроком действия заявки») в блоке Информация о товаре 
доступен выбор признака Закупка у отечественного производителя/сбытовой 
организации (официального торгового представителя)». 

При установке в заявке на покупку данного признака поле Страна 
происхождения становится обязательным для заполнения, необходимо выбрать 
страну из выпадающего списка (на данный момент доступен выбор одного 
значения (Беларусь), поле заполняется автоматически). 
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Рисунок 44 – Признаки закупки у производителя, закупки у единственного 

продавца 
При добавлении товара по штрихкоду GTIN и установленном признаке 

закупки у производителя система работает следующим образом: 
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1) Если установлен признак закупки у производителя и пользователь добавил 

товар со страной производителя, которая не входит в перечень стран для закупки у 
производителей, товар в заявку не добавляется, трейдеру отображается сообщение 
«Товар не может быть добавлен. Страна производителя не входит в перечень 
стран для закупки у производителей». 

2) Если установлен признак закупки у производителя и пользователь добавил 
товар со страной производителя, которая входит в перечень стран для закупки у 
производителей, товар будет добавлен в заявку. 

3) Если в заявку добавлен товар со страной производителя, которая не входит 
в перечень стран для закупки у производителей, и пользователь хочет установить 
признак закупки у производителя, то будет выдано сообщение «Признак не может 
быть установлен для выбранной страны производителя». 

4) Если в заявку добавлен товар со страной производителя, которая входит в 
перечень стран для закупки у производителей, то пользователь может установить 
признак закупки товара у производителя. 

Торги на понижение цены с датой торгов можно провести с участием одного 
продавца, установив признак Закупка у единственного продавца (Рисунок 44). 

Для обоих видов торгов можно устанавливать признаки Аналог не 
рассматривается и Ценообразование регулируется НПА. 

При заполнении информационного блока Условия покупки значения в поля 
Количество товара и Цена (без НДС) вносятся вручную, в остальные активные 
поля – из выпадающего списка. 

Если товар появится в будущем, то необходимо выбрать соответствующий 
признак (поле Местонахождение товара станет неактивным). 

 
Рисунок 45 – Условия покупки (товар появится в будущем) 

Поле Стоимость (без НДС) заполнится автоматически с учетом 
введенных/выбранных значений в указанных выше полях. 



41 
6.2 Управление заявкой (изменение/редактирование условий 

продажи/покупки в заявке) 
6.2.1 Статус заявки 
Для заявок предусмотрены следующие статусы: 
- «На проверке» (статус заявки после создания); 
- «Активна (в случае одобрения сотрудником биржи); 
- «Отклонена» (при отказе в результате проверки работником по 

основаниям); 
- «Отменена» (в случае отмены пользователем); 
- «Деактивирована» (при наступлении событий, определенных жизненным 

циклом заявки (Рисунок 46)). 

 
Рисунок 46 – Статусы заявок 

Причину отклонения заявки можно увидеть при детальном просмотре заявки. 

 
Рисунок 47 – Просмотр причины отклонения заявки 

Доступные для пользователя действия по управлению заявкой в зависимости 
от статуса представлены в Таблице 1. 

Таблица 1 – Управление заявкой в зависимости от статуса 
Наименование 

статуса 
Изменить 

заявку 
Изменить 
условия 

покупки/прода
жи 

Отменить Удалить Активиро-
вать 

На проверке +  +   
Активные + + +   
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Наименование 

статуса 
Изменить 

заявку 
Изменить 
условия 

покупки/прода
жи 

Отменить Удалить Активиро-
вать 

Отклоненные +  + +  
Отмененные +   +  
Деактивирован-
ные 

   + + 

6.2.2 Изменение/редактирование заявки 
1) Откройте подробную информацию по заявке (статус должен 

соответствовать 0). 
2) Нажмите кнопку «Изменить заявку». 
3) Отобразится заполненная текущими данными форма создания заявки. Все 

поля доступны для изменения. 

 
Рисунок 48 – Изменение заявки 

4) Введите/выберите новые данные. 
5) Чтобы сохранить изменения, нажмите кнопку «Сохранить», для отмены – 

«Отменить». 
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Подтверждением изменения заявки является всплывающее сообщение 

«Заявка успешно изменена». Далее заявка будет отправлена на проверку 
сотруднику биржи (статус в личном кабинете «На проверке»). 

6.2.3 Изменение/редактирование условий продаж/покупки в заявке 
1) Откройте подробную информацию по заявке (статус должен 

соответствовать 0). 
2) Нажмите на поле Изменить. 
3) Отобразятся заполненные текущими данными блоки создания заявки: 

Условия продажи/Условия покупки, Условия оплаты, Условия поставки. Поля 
доступны для изменения. 

4) Введите/выберите новые данные. 
5) Чтобы сохранить изменения, нажмите кнопку «Сохранить», для отмены – 

«Отменить». 

 
Рисунок 49 – Изменение условий продажи, покупки, оплаты и поставки 
Подтверждением изменения заявки является всплывающее сообщение 

«Ваши условия успешно изменены». Статус заявки в личном кабинете останется 
прежним – «Активна». 

6.2.4 Отмена заявки 
1) Откройте подробную информацию по заявке (статус должен 

соответствовать 0). 
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2) Нажмите кнопку «Отменить заявку». 
3) Подтвердите отмену заявки. 
4) Появится всплывающее сообщение «Ваша заявка успешно отменена», 

статус изменится на «Отменена». 
6.2.5 Удаление заявки 
1) Откройте подробную информацию по заявке (статус должен 

соответствовать 0). 
2) Нажмите «Удалить заявку». 
3) Подтвердите удаление заявки. 
4) Появится всплывающее сообщение «Ваша заявка успешно удалена», 

статус изменится на «Отменена». 
6.2.6 Активация заявки 
1) Откройте подробную информацию по заявке (статус должен 

соответствовать 0). 
2) Нажмите кнопку «Активировать заявку». 
3) Подтвердите активацию заявки. 
4) Появится всплывающее сообщение «Ваша заявка успешно активирована», 

ее статус изменится на «Активна». 

 
Рисунок 50 – Активация заявки 



45 
6.2.7 Просмотр заявки, создание аналога 
Для заявок в статусах «Активна» и «Деактивирована» доступны просмотр 

истории изменения заявки и создание аналога. 

 
Рисунок 51 – Просмотр истории изменения заявки 

История заявки. В открывшемся окне отображается подробная информация 
о дате и времени изменений выбранной заявки. 

Доступны: 
- задание периода отбора данных по истории изменения: в поле Период 

отбора С… По… выберите необходимые даты из календаря, нажмите на кнопку 
«Показать результаты»; 

- сортировка по времени изменения (пиктограмма ); 
- настройка отображения столбцов в таблице (кнопка «Настроить 

столбцы»). 
Создать аналог. Функция используется для создания новой заявки на 

основании информации из выбранной заявки. 
При создании аналога укажите вид заявки. При необходимости 

отредактируйте значения полей заявки-аналога. После создания заявка-аналог 
попадает на проверку работнику и до размещения в общем каталоге работником 
отображается у пользователя в разделе Личного кабинета «Мои заявки на продажу» 
/ «Мои заявки на покупку» на вкладке На проверке. 

Заявка-аналог не попадает на проверку работнику, если: 
1) создана на основании заявки на покупку/продажу, созданной с GTIN; 
2) в нее не добавлены скрытые файлы; 
3) расчетная стоимость заявки с учетом НДС не превышает 3 000 б. в. 
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Рисунок 52 – Создание аналога заявки 
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7. ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ 
Личный кабинет – это персональная страница пользователя, доступная 

после авторизации. Там содержится следующая информация: 
- данные профиля пользователя. Его статус в персональном разделе 

биржевых торгов: Допуск/Не допуск (доступен переход в раздел «Допуск» 
программного комплекса «Персональный раздел торговой системы»); 

- сумма свободного остатка; 
- счетчик количества заявок, оферт, предложений, сделок. При выборе 

элемента открывается соответствующая страница. 
Перейти в личный кабинет можно с любой страницы ПК, нажав на иконку 

пользователя в правом верхнем углу страницы. 

 
Рисунок 53 – Переход в личный кабинет пользователя 

Слева от данных профиля находится меню, включающее следующие разделы 
(Рисунок 54): 

- Торги; 
- Ход торгов; 
- Мои заявки на продажу; 
- Мои заявки на покупку; 
- Сделки; 
- Сообщения; 
- Наблюдаемые заявки; 
- Настройки. 
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Рисунок 54 – Разделы личного кабинета пользователя 

7.1 Торги 
Раздел «Торги» обеспечивает: 
- доступ к актуальной информации по заявкам, офертам, предложениям; 
- возможность оперативно влиять на ход торгов; 
- удобный переход от одного вида торгов к другому. 
Заявки на продажу отображаются в торгах с момента направления на них 

оферт на покупку; заявки на покупку – с момента направления на них предложений 
на продажу. 

Обновление информации по торгам происходит в режиме реального времени. 
По завершении торгов заявки отображаются в разделе «Торги» до конца 

торгового дня. 
Способы перехода в раздел «Торги» для авторизованного пользователя: 
1) Нажмите на иконку  в правом верхнем углу страницы. 
2) Нажмите на иконку пользователя (ФИО пользователя) в правом верхнем 

углу страницы, выберите раздел «Торги»; 
3) В личном кабинете в боковом меню выберите раздел «Торги». 
Для пользователя в торгах отображаются собственные заявки, на которые 

направлены оферты/предложения и чужие заявки, на которые пользователь 
направил оферты/предложения (Рисунок 55).  

В чужих заявках блок с направленными офертами/предложениями можно 
развернуть, щелкнув по заголовку Моя направленная оферта/Мои 
направленные предложения или по кнопке . 
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Рисунок 55 – Просмотр информации о направленных предложениях 

Чтобы перейти от одного вида торгов к другому, в шапке раздела щелкните 
по соответствующему виду торгов. Количество активных торгов, в которых 
пользователь принимает участие в текущий торговый день, отображается в скобках 
рядом с наименованием вида. 

Интерфейс и данные в информационных блоках в торгах отличаются в 
зависимости от этапов торгов и ролей пользователей (продавец, покупатель). 

7.1.1 Торги по упрощенному порядку 
Направление оферты 
4) В каталоге предложений выберите необходимую заявку на продажу и 

нажмите кнопку «Направить оферту» (кнопка доступна в превью и в подробном 
описании заявки) (Рисунок 56, Рисунок 57). 
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Рисунок 56 – Направление оферты из каталога предложений 

 
Рисунок 57 – Направление оферты из заявки 
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5) Отобразится форма создания оферты (Рисунок 58). 
6) Заполните поля (порядок заполнения аналогичен порядку при создании 

заявки на покупку в части выбора участника биржевой торговли, а также 
заполнения разделов «Условия покупки», «Условия оплаты», «Условия поставки»), 
нажмите кнопку «Направить оферту» (становится активной после заполнения 
обязательных полей). 

 
Рисунок 58 – Форма направления оферты из заявки 

Подтверждением направления оферты является всплывающее сообщение 
«Ваша оферта успешно направлена». 

В разделе «Торги» по данному виду торгов доступны просмотр заявки и 
направленных оферт. 
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Редактирование/отмена оферты (покупателем) 
1) В разделе «Торги» откройте заявку, на которую отправили оферту. 

 
Рисунок 59 – Форма направления оферты из заявки 

2) На странице с подробной информацией о заявке по кнопкам доступны 
редактирование и отмена оферты (Рисунок 59): 

− При редактировании в открывшейся оферте измените необходимые 
значения и нажмите «Сохранить». Появится всплывающее сообщение: «Ваша 
оферта успешно изменена». Предыдущая направленная оферта перейдет в статус 
«Отменена». 

− При отмене оферты во всплывающем окне потребуется подтверждение. 
При нажатии на кнопку «Да» появится всплывающее сообщение «Оферта успешно 
отменена». Статус направленной оферты изменится на «Отменена». 

Принятие/отклонение оферты (продавцом) 
1) В разделе «Торги» откройте заявку, для которой есть направленные 

оферты в статусе «На рассмотрении». 

 
Рисунок 60 –Оферты в статусе «На рассмотрении» 
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2) На странице с подробной информацией о заявке для принятия оферты 

нажмите «Принять», для отклонения – выберите условия, которые не 
соответствуют требованиям (поставьте галочки) и нажмите «Отклонить». 

 
Рисунок 61 – Принятие/отклонение оферты 

Подтверждением принятия оферты является всплывающее сообщение 
«Оферта успешно принята». Статус направленной оферты изменится на 
«Принята». Далее следует по ссылке «Перейти в сделку». 

При отклонении оферты потребуется подтверждение во всплывающем окне. 
При нажатии на кнопку «Да» появится всплывающее сообщение «Успешно 
отклонено». Для направленной оферты будет установлен статус «Отклонена». 
Просмотра итогов торгов 

1) В заявке, на которую была принята оферта, нажмите на ссылку «Перейти в 
сделку». 

 
Рисунок 62 – Переход в сделку 

2) Откроется страница с подробной информацией по сделке (просмотр 
также доступен в Личный кабинет – Сделки – Сделки-акцепты). Для просмотра 
реквизитов продавца/покупателя нажмите на ссылки Показать реквизиты 
покупателя / Показать реквизиты продавца. 
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Рисунок 63 – Просмотр информации по сделке 

7.1.2 Торги на повышение цены 
Направление оферты покупателем 
1) В каталоге предложений выберите необходимую заявку на продажу с 

видом Торги на повышение цены и нажмите кнопку «Направить оферту» (кнопка 
доступна в превью и в подробном описании заявки). 

 
Рисунок 64 – Направление оферты из каталога предложений 

2) Отобразится форма создания оферты. 
3) Заполните поля (порядок заполнения аналогичен порядку при создании 

заявки), нажмите кнопку «Направить оферту». Срок приема оферт указан в заявке 
на продажу. 
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Рисунок 65 – Срок приема оферт 

Подтверждением направления оферты является всплывающее сообщение 
«Ваша оферта успешно направлена». 

В разделе «Торги» по данному виду торгов доступны просмотр заявки и 
направленных оферт. 

 
Рисунок 66 – Превью торгов 
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Редактирование/отмена/направление новой оферты (покупателем) 
До дня торгов покупателю доступны редактирование/отмена/направление 

новой оферты. При направлении новой оферты предыдущая оферта отменяется. 
Продавец в этот период может отредактировать заявку на продажу (все 

условия) или удалить ее. 
В день торгов до этапа допуска в торги покупатель может только отменить 

оферту, продавец – отредактировать или удалить заявку. 
Направление покупателем встречной оферты 

 Торговая сессия проводится при наличии по каждой заявке на продажу 
встречных оферт, поданных не менее чем от двух покупателей, в ином случае 
заявка на продажу исключается из каталога предложений. 

Для направления встречной оферты необходимо: 
1) Перейти в заявку, на которую направлена оферта. 
2) В блоке «Торги» ввести свою цену в поле Новая цена (с помощью 

клавиатуры либо кнопок «+» и «-»). 
3) Нажать «Предложить». 

 
Рисунок 67 – Направление встречной оферты в активной фазе торгов 
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Текущая цена изменяется в соответствии с последней направленной 

покупателем офертой и доступна для просмотра как покупателям, так и продавцу. 
Внизу страницы отображаются ценовые предложения, направленные 
покупателями. При направлении оферты покупателем запускается таймер 
обратного отсчета (время для подачи оферты). 

В закрытом периоде активной фазы торгов покупателям также доступно 
направление встречных оферт. Торги начинаются с последней предложенной во 
встречной оферте цены по результатам активной фазы торгов. В течение закрытого 
периода каждому покупателю доступны для просмотра только стоимостные 
параметры заявки на продажу на начало закрытого периода и стоимостные 
параметры его встречной оферты. 

Продавцу и другим покупателям в этом периоде торгов информация о новых 
ценах чужих оферт не отображается. 

 
Рисунок 68 – Направление встречной оферты в закрытой фазе торгов 

По истечении времени торгов производится автоматическая фиксация сделки 
со встречной офертой, лидирующей по цене и по времени. 
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Продавцу и покупателю будут направлены уведомления о фиксации сделки. 
Для просмотра итогов торгов необходимо пройти по ссылке «Перейти в 

сделку». 

 
Рисунок 69 – Итоги торгов на повышение цены 

Отображение информации по офертам с нарушениями 
Если после завершения этапа «Допуск» у покупателя были выявлены 

нарушения или истек срок действия документов покупателя для аккредитации, при 
этом количество покупателей, направивших оферты, без нарушений два и более, 
торги переходят на этап «Активная фаза торгов». 

При этом трейдеру участника торгов, направившего оферту, у которого были 
выявлены нарушения или истек срок действия документов, просмотр информации 
о действиях покупателя/продавцов на последующих этапах торгов недоступен. 
Данному покупателю отображается информация о торгах до момента окончания 
этапа «Допуск» (Рисунок 70): 

- информация о заявке на продажу; 
- информация о причине не допуска оферты на покупку; 
- информация о товаре; 
- условия продажи; 
- направленные оферты. 
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По завершении этапа «Допуск» направленные оферты других покупателей в 

блоке «Направленные оферты» не отображаются. 
На этапе «Итоги торгов» покупателю информация о направленных офертах, 

встречных офертах и о лидирующей оферте также не отображается. Данные торги 
переходят в раздел «Ход торгов» на следующие сутки. 

 
Рисунок 70 – Информация по оферте, не допущенной к торгам 

В превью торгов и в подробной информации о торгах в зависимости от типа 
нарушения покупателю отображаются уведомления: 

- «Недопуск. Выявлены нарушения»; 
- «Недопуск. Истек срок документов для аккредитации/регистрации». 
В случае если покупателем выступает трейдер брокера, направивший оферты 

на покупку от нескольких клиентов, то недопущенная оферта на покупку 
отображается в блоке «Направленные оферты» до завершения этапа «Допуск», 
включая направленные оферты брокера и других покупателей, в статусе 
«Отклонена» (причина недопуска отображается при наведении курсора на иконку 

): 
-  «Недопуск. Выявлены нарушения»; 
- «Недопуск. Истек срок документов для аккредитации/регистрации». 
На этапе «Итоги торгов» недопущенная оферта на покупку отображается со 

всеми остальными направленными брокером офертами в блоке «Моя оферта на 
покупку» в статусе «Отклонена» с указанием причины отклонения. 
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7.1.3 Торги на понижение цены со сроком действия заявки 
Направление предложений от продавца 
1) Перейдите в Каталог спроса. 
2) Выберите необходимую заявку. 
3) Нажмите «Направить предложение» (кнопка доступна в превью и в 

подробном описании заявки). 

 
Рисунок 71 – Направление предложений из каталога спроса 

Рисунок 72 – Направление предложений из заявки на покупку 
4) Отобразится всплывающее окно для выбора нужной заявки из своих заявок 

на продажу для направления предложения. 
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5) Нажмите «Направить предложение», отобразится всплывающее 

сообщение «Предложение успешно направлено». 
Для отмены направленного предложения необходимо повторить шаги 1-2 и 

нажать кнопку «Отменить предложение». 

 
Рисунок 73 – Отмена предложения 

Направление оферты продавцам, встречной оферты покупателям 
Для направления оферты продавцам покупатель должен перейти в раздел 

«Торги» и выбрать заявку на покупку, на которую направлены предложения. 
На странице с подробной информацией по заявке изменить условия покупки, 

нажать на кнопку «Направить оферту». 

 
Рисунок 74 – Направление покупателем исходящей оферты 
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Далее начинается закрытый период торгов, в рамках которого продавцы 

направляют встречную оферту покупателю (для трейдеров-продавцов 
отображается текстовая подсказка о необходимости направления встречной 
оферты). 

Для направления оферты необходимо в Условия покупки ввести значение в 
поле Новая цена и нажать кнопку «Предложить». Для отмены предложенной 
оферты – кнопку «Отменить оферту». 

 
Рисунок 75 – Направление встречной оферты покупателю 

Подтверждением направления встречной оферты является всплывающее 
сообщение «Оферта успешно направлена». После направления встречных оферт 
система автоматически отклоняет встречные оферты, кроме лидирующей по цене 
и времени, после чего оставшемуся продавцу и покупателю отображается этап 
«Принятие лидирующей оферты». 

Принятие лидирующей оферты, итоги торгов 
Для принятия лидирующей оферты покупатель должен нажать кнопку 

«Принять», для отмены – поставить галочки для условий, которые не 
соответствуют требованиям, и нажать «Отклонить». 
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Рисунок 76 – Принятие, отклонение лидирующей оферты 

Подтверждением направления встречной оферты является всплывающее 
сообщение «Оферта успешно принята», отображаются «Итоги торгов». 

Просмотреть итоги можно из заявки по ссылке «Перейти в сделку» (Рисунок 
77) или из Личного кабинете (раздел «Торги» – На понижение цены со сроком 
действия заявки). 
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Рисунок 77 – Переход к итогам торгов из заявки 

 
Рисунок 78 – Итоги торгов 

7.1.4 Торги на понижение цены с датой торгов 
Направление предложений от продавца 
1) Перейдите в Каталог спроса. 
2) Выберите необходимую заявку на покупку. 
3) Нажмите «Направить предложение» (кнопка доступна в превью и в 

подробном описании заявки). 
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Рисунок 79 – Направление предложения из каталога спроса 

 
Рисунок 80 – Направление предложения из заявки 

4) Отобразится всплывающее окно для выбора нужной заявки из своих заявок 
на продажу для направления предложения. 
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5) Нажмите «Направить предложение», отобразится всплывающее 

сообщение «Предложение успешно направлено». 
6) Для отмены направленного предложения необходимо повторить шаги 1-2 

и нажать кнопку «Отменить предложение». 
Срок приема не может составлять менее пяти календарных дней со дня 

включения заявки на покупку в каталог спроса. 

 
Рисунок 81 – Отменить отправление 

Рассмотрение предложений покупателем, допуск в торги 
После того как Закрыт прием предложений, покупатель может 

отредактировать (удалить) заявку на покупку, отклонить предложение (Рисунок 82, 
подробнее см. Изменение/редактирование условий покупки/продажи в заявке). 

Срок рассмотрения покупателем заявок на продажу составляет один рабочий 
день с момента окончания срока приема заявок на продажу. Покупатель вправе 
увеличить срок рассмотрения заявок на продажу. 

Непосредственно в день проведения торгов проходит стадия «Допуск», после 
чего при отсутствии нарушений правил биржевых торгов и при наличии 
предложений на продажу от двух и более участников торги переходят в активную 
фазу. 
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Рисунок 82 – Изменение условий покупки, отклонение предложений 

Открытый период, закрытый период активной фазы торгов 
В открытом периоде активной фазы продавцы могут внести изменения в 

предложения на продажу. 
По окончании активной фазы торгов на предложенные заявки на продажу 

будут автоматически направлены оферты на покупку. 
В закрытом периоде активной фазы торгов продавцы могут направить 

встречную оферту, уменьшив цену. 
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Рисунок 83 – Направление встречной оферты 

Подтверждением направления встречной оферты является всплывающее 
сообщение «Оферта успешно принята». 

По окончании закрытого периода активной фазы торгов при наличии 
встречных оферт на продажу система отклоняет все, кроме лидирующей по цене и 
времени и переводит участников торгов на этап принятия лидирующей оферты. 

Принятие лидирующей оферты покупателем, итоги торгов 
Для принятия лидирующей оферты покупатель на этапе должен нажать 

кнопку «Принять», для отмены – поставить галочки для условий, которые не 
соответствуют требованиям, и нажать «Отклонить». 
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Рисунок 84 – Принятие лидирующей оферты 

После принятия лидирующей оферты отображаются «Итоги торгов». 
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Рисунок 85 – Итоги торгов 

Просмотреть итоги можно из заявки по ссылке «Перейти в сделку» 
(Рисунок 77) или из Личного кабинете (раздел «Торги» – На понижение с датой 
торгов). 

Отображение информации по предложениями с нарушениями 
Если у продавца выявлены нарушения и (или) истек срок действия 

документов для аккредитации/регистрации и количество продавцов, направивших 
предложения, без нарушений два и более, торги переходят на этап «Активная фаза 
торгов. Открытый период». 

Трейдеру участника торгов, направившего предложение, в котором были 
выявлены нарушения или истек срок действия документов, просмотр информации 
о действиях покупателя/продавцов на последующих этапах торгов недоступен. 

Для такого продавца отображается информация о торгах до момента 
окончания этапа «Допуск»: 

- информация о заявке на покупку; 
- информация о причине не допуска направленного предложения; 
- условия покупки; 
- направленные предложения. 
По завершении этапа «Допуск» направленные предложения других 

продавцов не отображаются в блоке «Направленные предложения». 
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На этапе «Итоги торгов» для продавца не отображается информация о 

направленных предложениях, встречных офертах и о лидирующей оферте (при 
наличии). 

Данные торги отображаются для продавца в разделе «Торги» до окончания 
торгового дня. 

В превью торгов и в подробной информации о торгах доступен просмотр 
причины отклонения (зависит от типа нарушения): 

- «Недопуск. Выявлены нарушения»; 
- «Недопуск. Истек срок документов для аккредитации/регистрации».  
Если продавцом выступает трейдер брокера, направивший предложения от 

нескольких клиентов, то недопущенное предложение отображается в блоке 
«Направленные оферты» в статусе «Отклонена»; информация о допущенных к 
торгам предложениям других клиентов брокера в разделе «Ход торгов» 
(информация о направленных предложениях, встречных офертах и лидирующей 
оферте). 

Отображение статусов направленных предложений и лидирующей оферты 
продавцу в торгах на понижение цены с датой торгов аналогично отображению 
статусов направленных предложений и лидирующей оферты продавцу в торгах на 
понижение цены со сроком действия заявки. 

7.1.5 Особенности проведения торгов на понижение цены с датой торгов 
Порядок проведения торгов при условии «Закупки у 

производителя/сбытовой организации (официальных торговых представителей)» 
аналогичен порядку, описанному в разделе торги на понижение с датой, за 
исключением следующих отличий в условиях подачи заявки и допуска: 

- В заявке на покупку необходимо поставить признак «Закупка у 
производителя/сбытовой организации (официальных торговых представителей)». 

- В заявке на продажу следует поставить признак «Являюсь 
производителем/сбытовой организацией (официальным торговым 
представителем)». 

- При проведении процедуры допуска в торги, в которых участвует заявка 
на покупку с признаком закупки у производителя, исключена проверка на наличие 
актуальных предложений, поступивших от двух и более продавцов. 

7.1.6 Поиск, фильтрация, сортировка в торгах 
Поиск, фильтрация и сортировка данных в торгах производятся аналогично 

этим функциям в каталогах спроса и предложения. 
7.2 Ход торгов 
Раздел «Ход торгов» обеспечивает получение информации как по 

завершившимся торгам, так и по торгам, в которых по окончании этапа «Допуск» 
у продавца/покупателей были выявлены нарушения и (или) истек срок действия 
документов для аккредитации/регистрации. 

Способы перехода в раздел «Ход торгов» для авторизованного пользователя: 
1) Нажмите на иконку пользователя (ФИО пользователя) в правом верхнем 

углу страницы, выберите раздел «Ход торгов»; 
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2) В личном кабинете в боковом меню выберите раздел «Ход торгов». 
Чтобы перейти к информации о ходе торгов необходимого вида, в шапке 

раздела щелкните по соответствующему виду торгов. 
Для более удобного поиска задайте параметры фильтрации или отсортируйте 

данные. 
Для пользователя в данном разделе отображаются собственные заявки и 

чужие заявки, на которые пользователь направил оферты/предложения, а также 
информация о принятых/отклоненных офертах (Рисунок 86). 

 
Рисунок 86 – Ход торгов 

7.2.1 Просмотр хода торгов по упрощенному порядку 
При переходе в «Ход торгов» по умолчанию отображается превью торгов по 

упрощенному порядку (активные и деактивированные заявки) (Рисунок 87). 
Для просмотра подробной информации о ходе торгов данного вида щелкните 

по выбранной заявке левой кнопкой мыши. 
Отображение информации для продавца 
В открывшейся карточке хода торгов отображаются все направленные 

оферты (в одноименном блоке). 
Для каждой оферты отображаются ее время направления, статус в торгах, 

условия покупки. 
Таймер для статуса оферты «На рассмотрении» указывает на оставшееся 

время для принятия решения о приеме/отклонении продавцом. 
Из принятой оферты доступен переход по ссылке в раздел «Сделки»: 

отображается карточка сделки-акцепта, сформированная на основании принятия 
данной оферты продавцом. 
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Рисунок 87 – Просмотр превью хода торгов по упрощенному порядку продавцом 

Отображение информации для покупателя 
В карточке хода торгов для покупателя доступен просмотр всех 

направленных на заявку оферт. 
Собственная оферта в блоке «Направленные оферты» обозначена слева 

зеленой линией. 
Для каждой оферты отображаются ее время направления, статус в торгах, 

страна/покупатель, условия покупки. 
Для оферт, направленных авторизованным пользователем, отображена 

страна/покупатель. 
Для отклоненной оферты указана причина отклонения (значения столбцов с 

отклоненными условиями выделены красным цветом). 
Из принятой оферты доступен переход по ссылке в раздел «Сделки»: 

отображается карточка сделки-акцепта, сформированная на основании принятия 
данной оферты продавцом. 

7.2.2 Просмотр хода торгов на повышение цены 
Перейдите на вкладку Повышение цены, выберите необходимую заявку. 
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Для просмотра подробной информации о ходе торгов щелкните по 

выбранной заявке левой кнопкой мыши. 
В открывшемся окне информация сгруппирована по блокам. 
Отображение информации для продавца 
Подробная информация о ходе торгов включает в себя следующие блоки 

(Рисунок 88): 
- информация о заявке на продажу; 
- информация о товаре; 
- информация о продавце; 
- условия продажи; 
- ход торгов; 
- направленные оферты; 
- лидирующая оферта. 
Если по какой-то из причин торги не состоялись, в карточке хода торгов не 

будут отображены блоки «Ход торгов» и «Лидирующая оферта». 
В превью торгов и в подробной информации о их ходе отобразится 

соответствующее уведомление, например, «Торги не состоялись. Выявлены 
нарушения» (Рисунок 89). 
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Рисунок 88 – Карточка торгов на повышение цены 
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Заявка на продажу деактивируется и торги признаются несостоявшимися в 

случаях, если у продавца и (или) покупателей на этапе «Допуск в торги» истек срок 
действия документов для аккредитации/регистрации и (или) выявлены нарушения. 

 
Рисунок 89 – Торги не состоялись (выявлены нарушения) 

Оферты с нарушениями будут отображены в блоке «Направленные оферты» 
в статусе «Отклонена». При наведении курсора на иконку  отображается причина 
отклонения, например: «Оферта на покупку не допущена к торгам» (Рисунок 90). 

 
Рисунок 90 – Просмотр информации по направленным офертам 
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В блоке «Направленные оферты» оферты на покупку отображаются с учетом 

всех корректировок покупателей до завершения этапа «Допуск в торги». По 
завершении этапа «Допуск в торги» условия оферты на покупку не изменяются. 

В блоке «Ход торгов» встречные оферты на покупку, направленные на этапе 
«Активная фаза торгов» выделены голубым цветом, а встречные оферты на 
покупку, направленные на этапе «Закрытый период торгов», – фиолетовым цветом 
(Рисунок 91). 

 
Рисунок 91 – Информация о ходе торгов 

В блоке «Лидирующая оферта» на этапе «Итоги торгов» отображается 
лидирующая оферта на покупку в статусе «Принята» с возможностью перейти в 
раздел «Сделки» (по ссылке «Перейти в сделку» в столбце «Статус»). 

 В блоке «Направленные оферты» для принятой оферты отображается цена 
товара, указанная при подаче оферты, в блоке «Лидирующая цена» – цена товара, 
сформированная в ходе торгов (по этой цене заключается сделка). 

Отображение информации для покупателя 
Для покупателя в карточке хода торгов отображаются те же информационные 

блоки, что и для продавца (вместо блок «Продавец» отображается блок 
«Покупатель»). 
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Покупателю, направившему оферту, в случае наличия нарушения или 

истечения срока действия документов отображается причина отклонения оферты в 
блоке «Направленные оферты» в столбце «Статус» (при наведении курсора на 
иконку ) (Рисунок 92). 

 
Рисунок 92 – Истек срок документов для аккредитации/регистрации 

Для остальных покупателей, направивших оферты, данная оферта 
отображается в блоке «Направленные оферты» (с причиной отклонения «Оферта 
на покупку не допущена к торгам»). 

Трейдеру участника торгов, направившего оферту, у которого были 
выявлены нарушения или истек срок действия документов, просмотр информации 
о действиях покупателя/продавцов на последующих этапах торгов недоступен. Для 
такого покупателя информация о торгах отображается до момента окончания этапа 
«Допуск в торги» (Рисунок 93). 
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Рисунок 93 – Превью заявки при выявленных нарушениях 

Если покупателем выступает трейдер брокера, направивший оферты на 
покупку от нескольких клиентов, то недопущенная оферта на покупку 
отображается в блоке «Направленные оферты» в статусе «Отклонена». При этом, 
если оферты на покупку других клиентов трейдера допущены к торгам, просмотр 
информации о направленных/встречных офертах и лидирующей оферте доступен. 

Оферты на покупку отображаются покупателю в блоке «Направленные 
оферты» с учетом всех корректировок покупателей до завершения этапа «Допуск в 
торги». По завершении этапа допуска условия оферты на покупку не изменяются. 

Встречная оферта на покупку, оказавшаяся лучшей по цене и времени, для 
покупателя, направившего ее, на этапе «Итоги торгов» в блоке «Лидирующая 
оферта» будет обозначена слева зеленой линией, статус – «Принята». Для перехода 
в раздел «Сделки» необходимо в столбце «Статус» нажать на ссылку Перейти в 
сделку. 

В блоке «Направленные оферты» лидирующая оферта также обозначена 
зеленой линией и имеет статус «Принята» (возможности перехода в раздел 
«Сделки» нет).  

7.2.3 Просмотр хода торгов на понижение цены со сроком действия 
заявки 

Для просмотра истории хода торгов данного вида перейдите на вкладку На 
понижение цены со сроком действия заявки. 

Выберите необходимую заявку, для получения подробной информации 
щелкните по ней левой кнопкой мыши. 

В открывшейся карточке хода торгов все данные сгруппированы по блокам 
(Рисунок 94): 
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- информация о заявке на покупку; 
- информация о товаре; 
- информация о продавце/покупателе; 
- условия покупки; 
- ход торгов; 
- направленные предложения; 
- лидирующая оферта. 

 
Рисунок 94 – Отображение информации о ходе торгов для продавца 
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Отображение информации для продавца 
Блок «Ход торгов» 
Для продавца в блоке «Ход торгов» отображаются результаты последних 

проведенных торгов, в которых он принимал участие, т. е. направлял предложение 
на заявку на покупку, направлял встречную оферту на исходящую оферту 
покупателя, отклонял исходящую оферту покупателя, бездействовал. 

Если продавец принимал участие в торгах по данной заявке на покупку 
несколько раз подряд или интервально, ему будут отображены последние 
результаты торгов, в которых он принимал участие. 

Информация о направленных предложениях, встречных офертах и 
лидирующей оферте в последующих повторных торгах по данной заявке на 
покупку не отображается продавцу в случае, если данный продавец не принимал 
участия в последующих повторных торгах. 

Блок «Направленные предложения» 
Для продавца собственное направленное предложение обозначено слева 

зеленой линией. 
Предложения остальных участников отображаются без номера заявки на 

продажу, а также без возможности перехода в карточку заявки на продажу путем 
нажатия на наименование товара. 

Для просмотра причины отклонения предложений покупателем необходимо 
в блоке «Направленные предложения» навести курсор на иконку . 

Предложение продавца, чья встречная оферта принята покупателем, для 
остальных продавцов в блоке «Направленные предложения» отображается в 
статусе «Принято» без возможности перейти в раздел «Сделки». 

Блок «Лидирующая оферта» 
Лидирующая оферта продавца, принятая покупателем, отображается в 

статусе «Принята» с возможностью перейти по ссылке в раздел «Сделки». 
В случае отклонения покупателем условий лидирующей оферты продавца, 

предложение данного продавца в блоке «Направленные предложения» 
отображается в статусе «Отклонено» с условиями продажи до момента 
направления покупателем исходящей оферты (Рисунок 95). 

 
Рисунок 95 – Отображение информации о лидирующей оферте продавца 
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Лидирующая оферта маркируется зеленым цветом вне зависимости от 

статуса оферты продавцу, чья встречная оферта на продажу является лидирующей. 
Для продавцов, чьи условия встречных оферт не являются лидирующими, 

блок «Лидирующая оферта» не отображается. 
Отображение информации для покупателя 
Блок «Ход торгов» 
Для покупателя в блоке «Ход торгов» отображаются все результаты торгов 

(Рисунок 96). 

 
Рисунок 96 – Отображение информации о ходе торгов для покупателя 
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Доступен просмотр: 
− встречных оферт продавцов, направленных во время первых и повторных 

торгов по данной заявке на покупку; 
− направленных предложений продавцов первых и повторных торгов по 

данной заявке на покупку; 
− лидирующих оферты (в случае их наличия), сформированных по 

результатам первых и повторных торгов по данной заявке на покупку. 
Блок «Направленные предложения» 
Если покупатель принял условия лидирующей оферты продавца, 

предложение этого продавца в блоке «Направленные предложения» отображается 
в статусе «Принято» без возможности перехода в раздел «Сделки». Данное 
предложение отображается покупателю с условиями продажи до момента 
направления покупателем исходящей оферты. 

Блок «Лидирующая оферта» 
В данном блоке принятая покупателем лидирующая оферта продавца 

отображается в статусе «Принята» с возможностью перехода по ссылке в раздел 
«Сделки». 

В случае отклонения покупателем условий лидирующей оферты продавца, 
предложение данного продавца в блоке «Направленные предложения» 
отображается в статусе «Отклонено» с условиями продажи до момента 
направления покупателем исходящей оферты. 

Лидирующая оферта продавца отображается покупателю с указанием 
причины отклонения оферты: данные в столбцах с отклоненными условиями 
выделены красным цветом (Рисунок 97). 

 
Рисунок 97 – Отклоненная лидирующая оферта 

Предложения продавцов, чьи условия встречных оферт не являются 
лидирующими, отображаются покупателю в статусе «Отклонено» с или без 
указания причины отклонения, а также в статусе «Отменено» в случае отмены 
продавцом направленного предложения. 
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7.2.4 Просмотр хода торгов на понижение цены с датой торгов 
Для просмотра подробной информации о ходе торгов данного вида выберите 

на вкладке необходимую заявку и щелкните по ней левой кнопкой мыши. 
Отображение информации для продавца 
Для продавца доступен просмотр хода состоявшихся торгов, а также торгов 

по собственным направленным предложениям на заявку на покупку, в которых на 
этапе «Допуск в торги» у продавца и (или) у покупателей были выявлены 
нарушения или истек срок действия документов для аккредитации/регистрации 
(Рисунок 98). 

В карточке хода торгов на понижение цены с датой торгов отображаются те 
же информационные блоки, что и в карточке хода торгов на понижение цены со 
сроком действия заявки. 

В случае выявления нарушений в превью и карточке хода торгов 
отображается соответствующее уведомление, например, «Торги не состоялись. 
Заявка на покупку не допущена к торгам». 

Собственное направленное предложение отображается в блоке 
«Направленные предложения» в статусе «Отклонено» с указанием причины или 
без указания причины отклонения (отображается при наведении курсора на 
иконку ). 

Просмотр информации о торгах, в которых на этапе «Допуск в торги» у 
продавца выявлены нарушения и (или) истек срок действия документов для 
аккредитации/регистрации, при этом количество продавцов, направивших 
предложения1, без нарушений два и более, доступен для продавца в разделе 
«Торги». 

Если продавцом выступает трейдер брокера, направивший предложения от 
нескольких клиентов, то недопущенное предложение отображается в блоке 
«Направленные оферты» в статусе «Отклонена». 

Отображение статусов направленных предложений и лидирующей оферты 
продавцу в торгах на понижение цены с датой торгов аналогично отображению 
статусов направленных предложений и лидирующей оферты продавцу в торгах на 
понижение цены со сроком действия заявки. 

 
1 Количество продавцов, направивших предложения, должно быть два и более. За 

исключением случаев, когда при создании заявки покупатель включил параметр Закупка у 
единственного продавца. 
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Рисунок 98 – Карточка хода торгов на понижение цены с датой торгов 
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Отображение информации для покупателя 
Покупатель имеет возможность просматривать ход состоявшихся торгов, а 

также торгов по собственным заявкам на покупку, в которых на этапе «Допуск в 
торги» у покупателя и (или) у продавцов были выявлены нарушения, или истек 
срок действия документов для аккредитации/регистрации. 

При выявлении нарушений в превью и карточке хода торгов для покупателя 
отображается соответствующее уведомление. Например, «Торги не состоялись. 
Продавцов, направивших предложения, меньше двух» (Рисунок 99). 

 
Рисунок 99 – Продавцов, направивших предложения, меньше двух 

Направленное предложение с нарушениями будет отображаться в блоке 
«Направленные предложения» в статусе «Отклонено» с указанием (без указания) 
причины отклонения (отображается при наведении курсора на иконку ). 

В разделе «Ход торгов» покупателю доступен просмотр информации по 
каждой собственной заявке на покупку вне зависимости от статуса допуска. 

Отображение статусов направленных предложений и лидирующей оферты 
покупателю в торгах на понижение цены с датой торгов аналогично отображению 
статусов направленных предложений и лидирующей оферты покупателю в торгах 
на понижение цены со сроком действия заявки. 
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7.3 Мои заявки на продажу 
В данном разделе предоставляется доступ к работе с собственными заявками 

на продажу. 
Они разбиты по следующим категориям (Рисунок 100): 
- На проверке – заявки на продажу, которые находятся на проверке. 
- Активные – активные заявки на продажу. 
- Отклоненные – отклоненные работником биржи или маклером заявки на 

продажу. 
- Отмененные – отмененные пользователем (продавцом). 
- Деактивированные – заявки на продажу, которые были сняты с торгов 

системой по одной из следующих причин: истек срок действия, принята оферта на 
весь объем заявки, трейдер, подавший заявку, был заблокирован и т. п. 

 
Рисунок 100 – Раздел «Мои заявки на продажу» 

7.3.1 Поиск заявок на продажу 
В данном разделе доступно два вида поиска: базовый и расширенный. 
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При базовом поиске в поле необходимо ввести значение (одно или несколько 

через пробел), нажать клавишу «Enter» или иконку  в поле ввода. 
Поиск введенного критерия будет осуществляться по всем полям заявки на 

продажу.  
В результате будут отобраны те заявки на продажу, в которых найдено 

поисковое слово (слова) (Рисунок 101). 

 
Рисунок 101 – Базовый поиск 

Расширенный поиск производится по нескольким критериям: 
− наименование; 
− код ТНВЭД; 
− производитель; 
− описание; 
− номер заявки. 

Для начала расширенного поиска нажмите на иконку . В открывшемся 
окне задайте один или несколько критериев поиска, нажмите «Поиск». Чтобы 
очистить введенные значения, нажмите «Отмена» или очистите значения полей с 
помощью клавиатуры (Рисунок 102). 

В результате расширенного поиска будут отображены заявки, в которых 
подтверждено совпадение всех заданных поисковых критериев. 
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Рисунок 102 – Расширенный поиск 

Для очистки значений базового и расширенного поиска необходимо нажать 
кнопку «Отмена» в открытой вкладке расширенного поиска. Также очистить 
значения в поисковых полях можно вручную, удалив введенные значения с 
помощью клавиатуры. 

7.3.2 Выбор и очистка фильтров 
Выберите необходимые параметры фильтрации из предложенного списка и 

нажмите кнопку «Показать результаты». Будут отображены заявки, которые 
подходят под выбранные параметры фильтрации. Информация о количестве 
найденных заявок отображается внизу страницы. 

Для очистки всех заданных параметров фильтрации нажмите кнопку 
«Сбросить» (3) (Рисунок 103). 

Для очистки отдельных параметров фильтрации нажмите на кнопку  в 
соответствующих тегах рядом с названием фильтра (2). 

Чтобы сбросить значение, введенное в поле базового поиска (1), нажмите на 
кнопку  в данном поле. 
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Рисунок 103 – Очистка фильтров 

7.3.3 Сортировка заявок 
По умолчанию заявки сортируются по убыванию даты добавления: от новых 

к старым. 
Заявки могут быть отсортированы:  
− по цене: по убыванию, по возрастанию (сравнивается эквивалент в BYN); 
− по наименованию: от А до Я, от Я до А; 
− по дате добавления заявок: от новых к старым, и наоборот. 
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Рисунок 104 – Сортировка заявок 

7.3.4 Просмотр истории заявки, создание аналога 
В разделе «Мои заявки на покупку» для заявок в статусах «Активна» и 

«Деактивирована» доступны просмотр истории изменения заявки и создание 
аналога. 

Порядок проведения данных процедур описан в п. 6.2.7. 
7.4 Мои заявки на покупку 
В данном разделе предоставляется доступ к работе с собственными заявками 

на покупку (Рисунок 105). 
Они разбиты по следующим категориям: 
- На проверке – заявки на покупку, которые находятся на проверке. 
- Активные – активные заявки на покупку. 
- Отклоненные – отклоненные работником биржи или маклером заявки на 

покупку. 
- Отмененные – отмененные пользователем (покупателем). 
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- Деактивированные – заявки на продажу, которые были сняты с торгов 

системой по одной из следующих причин: истек срок действия, принята оферта на 
весь объем заявки, трейдер, подавший заявку, был заблокирован и т. п. 

 
Рисунок 105 – Заявки на покупку 

 Порядок поиска, применения и очистки фильтров, сортировки, создания 
аналогов заявок, просмотра истории заявок, заявок с неактуальными товарами 
аналогичен порядку работы с заявками на продажу. 

7.5 Сообщения 
Чтобы перейти в раздел «Сообщения»: 
1) Нажмите на иконку  в правом верхнем углу страницы. 
2) Нажмите на иконку пользователя (ФИО пользователя) в правом верхнем 

углу страницы, выберите раздел «Сообщения»; 
3) В личном кабинете в боковом меню выберите раздел «Сообщения». 
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Рисунок 106 – Переход в раздел «Сообщения» 

В данном разделе отображаются исходящие (справа) и входящие (слева) 
сообщения. Срочные сообщения выделены желтой рамкой. 

Чтобы добавить сообщение, введите его текст в поле (1), нажмите на кнопку 
«отправить» (2) (Рисунок 107). Если необходимо, прикрепите ссылку на заявку (3). 

Добавленное сообщение отобразится в диалоговом окне. 
Пролистывание сообщений осуществляется с помощью полосы прокрутки 

(справа) либо скролла мыши. 
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Рисунок 107 – Ввод и отправка сообщения 

7.6 Сделки 
Для просмотра информации о заключенных сделках перейдите в раздел 

«Сделки»: 
1) Нажмите на иконку пользователя (ФИО пользователя) в правом верхнем 

углу страницы, выберите раздел «Сделки»; 
2) В личном кабинете в боковом меню выберите раздел «Сделки». 
На вкладке Сделки-акцепты отображается информация о заключенных 

сделках: номер сделки, дата ее заключения, данные продавца и покупателя. 
На вкладке Договоры можно просмотреть информацию о договорах, 

которыми оформлены совершенные сделки. 
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Рисунок 108 – Сделки 

Доступны задание параметров поиска (слева) и сортировки данных, 
отображаемых в данном разделе. 

Выберите необходимые параметры поиска из выпадающего списка или 
введите вручную, нажмите кнопку «Показать результаты». 

По умолчанию в поле Дата заключения сделки с установлена дата, меньшая 
текущей даты на 7 календарных дней. 
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Рисунок 109 – Поиск и сортировка сделок 

7.7 Уведомления 

Просмотр списка уведомлений осуществляется по иконке  в правом 
верхнем углу страницы. 

Настройка получения уведомлений о событиях производится в одноименном 
подразделе личного кабинета. 

Уведомления по событиям отображаются сразу после того, как событие 
произошло (например, заявка размещена, поступила оферта на заявку) и хранятся 
в течение торгового дня. 

Рассылка информации по подпискам по коду ТН ВЭД производится 
пакетами, по мере накопления данных. 
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Рисунок 110 – Просмотр уведомлений 

7.8 Наблюдаемые заявки 
Авторизованным пользователям доступна функция добавления заявки в 

наблюдаемые. 
Просмотр заявок, добавленных в наблюдаемые, доступен в одноименном 

разделе личного кабинета (также в него можно попасть из выпадающего меню). 

 
Рисунок 111 – Переход к наблюдаемым заявкам 
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Все наблюдаемые заявки доступны для просмотра по направлению торгов 

(«Каталог предложений», «Каталог спроса»). Также доступно использование 
параметров фильтрации (аналогичны фильтрам в каталогах спроса и 
предложений). 

 
Рисунок 112 – Наблюдаемые заявки из каталога предложений 

Для добавления заявки в наблюдаемые необходимо в каталоге спроса либо 

предложений в превью интересующей заявки нажать на пиктограмму , она 
изменит цвет на зеленый, что свидетельствует о том, что заявка добавлена в 
наблюдаемые. 
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Рисунок 113 – Добавление заявки в наблюдаемые 

Для удаления заявки из наблюдаемых необходимо, находясь в разделе 

«Наблюдаемые заявки» личного кабинета, нажать на пиктограмму  в превью 
заявки, за которыми пользователь хочет прекратить наблюдение. Пиктограмма 
изменит цвет с зеленого на серый. 

 
Рисунок 114 – Удаление заявки из наблюдаемых 

7.9 Настройки 
В данном подразделе доступны следующие настройки (Рисунок 115): 
- часового пояса; 
- языка уведомлений; 
- выбор событий и вариантов рассылки уведомлений для каждого события; 
- рассылки по кодам ТН ВЭД на покупку/продажу. 
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Выбор необходимого часового пояса и языка уведомлений производится из 

выпадающего списка. 
Для настройки получения уведомлений о событии необходимо выбрать 

вариант рассылки уведомлений: поставить галочку для параметра электронная 
почта и/или sms-оповещение. 

 
Рисунок 115 – Подраздел «Настройки» 

Настройка рассылки для получения уведомлений по кодам ТН ВЭД 
1) В подразделе Рассылки по кодам ТН ВЭД на покупку (Рассылки по 

кодам ТН ВЭД на продажу) введите код ТН ВЭД, нажмите «Подписаться». 
2) Информация о подписках (код ТН ВЭД и наименование позиции) 

отобразится ниже. 
Если введенный код ТН ВЭД отсутствует в справочнике системы, появится 

сообщение об ошибке: «Недопустимый код ТН ВЭД». 



101 
Для отмены подписки по одному коду нажмите «Отписаться», по 

нескольким – выберите необходимые коды (поставьте напротив них галочки) и 
нажмите «Отписаться» в отобразившейся строке со счетчиков выбранных 
подписок (Рисунок 116). 

 
Рисунок 116 – Информация о подписках на коды ТН ВЭД 

 
Рисунок 117 – Отмена подписки на коды ТН ВЭД 
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